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Bilagal: PM: for namnders verksamhetsrapportering

1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Detta PM innehaller instruktioner for hur namnder och funktionarer skall rapportera sin
verksamhet till styrelsen. Det beskriver ocksa styrelsens ansvar for att detta ska fungera.

1.2 Syfte

Syftet ar att skapa rutiner for att dokumentera sektionens verksamhet kontinuerligt. Detta ska
underlatta styrelsens, och 6vriga sektionens, éversikt och insikt av sektionens verksamhet samt
skapa en 6ppen och genomskinlig organisation.

1.3 Omfattning

Alla namnder inom sektionen samt funktionadrer som inte ingar i namnder skall rapportera enligt
detta PM, om ingen annan 6verenskommelse mellan styrelsen och nédmnden existerar och finns
dokumenterad. Undantaget ar valberedare som kan ge gemensam rapport.

Fortroendevalda poster i ndmnderna ansvarar for sin namnds rapport. Alla valberedare halls
ansvariga for deras gemensamma rapport. Styrelsen ar ansvarig for att tillhandahalla mallar,
grafiska element och annat som kravs for att folja detta.

1.4 Historik

12-11-20

Yelena Koselnik

Anton Warnhag

Susanne Forchheimer

2 Beskrivning av rapport

2.1 Innehall

Rapporten skall innehalla en sammanfattning av vad namnden eller funktionaren gjort sedan
den foregaende rapporten. Forslagsvis innefattar detta hur saker har gjorts, vilka storre beslut
som tagits och resultaten av verksamheten och uppdragen. Det bor ocksa skrivas hur planerna
for namndens framtida verksamhet ser ut. Har inte ndmnden gjort nagot sedan senaste rapport
ska detta skrivas i rapporten.

2.2 Format

Rapporten ska folja sektionens grafiska profil. En mall foljer med som sida i detta PM och ska
finnas for nedladdning pa sektionens hemsida. Dokumentet ska sparas som en PDF och namnges
enligt “rapport-namndensnamn-AAMMDD.pdf”.

2.3 Inlamning och periodicitet

Under normal verksamhet ska en rapport skickas till mailadressen rapport@media.kth.se minst
var 30:e dag. Skriv &mnesraden till mailet enligt ”[Namndens namn], AA-MM-DD”. Om namnden
inte har ndgon verksamhet mellan den 15 juni och den 14 augusti sa behover inte rapportering
ske. Detta innebar att en rapport maste ges inom 30 dagar fore den 15:e juni och inom 30 dagar
efter den 14:e augusti. Fortsatter namnden sin verksamhet ska rapporter ges som vanligt.

2.4 Lagring och atkomst

Alla rapporter fran de narmsta fem aren ska finnas tillgangliga och styrelsen ska vid férfragan
lamna ut dessa snarast.

Mall:

Rapport for [namndens namn]
Datum: [AA-MM-DD]

Ev. underrubrik

Rapporttext

Undertecknat

[ev. skribent av rapport]
[fortroendevald medlem i némnden]
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Proposition om NLG:s Branschdagschef
Styrelsen genom Yelena Koselnik, LNK 2012-11-20

Bakgrund

Ett problem som vi behéver I6sa inom sektionen ar den bristande kontinuiteten i kontakten
med féretag infor Branschdagen och de 6vriga eventen med Naringslivet. For att forbattra
detta borde vi officiellt inféra posten Branschdagschef som da skulle ligga inom NLG. Den
har postens mandatperiod foljer kalenderar, med tanke pa att Branschdagen kommer flyttas
till hdsten samt att posten ocksa ska dverlappa med NLG:s ansvarig. Det skulle bidra med
Okad kontinuitet, pa samma satt som i fallet av Ordférande och Vice Ordférande av
sektionen.

Forslag till beslut:

Att: under punkten 6 Naringslivsgruppen (NLG) i reglementet lagga till en punkt 6.2
Branschdagschef.

”6.3 Ndringslivsgruppen Branschdagschef: Branschdagschef leder arbetet infér Branschdagen
och dr ansvarig att utse sin projektgrupp och Branschdagsfunktiondrer. Hen viljs av
sektionsmétet och mandatperioden féljer kalenderdr. Branschdagschef ansvarar for att hélla
god kontakt med NLG:s ordférande och kontinuerligt rapportera till styrelsen.”

Att: under punkten 5.2.1 Héstmote i reglementet lagga till en punkt ”val av
Branschdagschef”
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Proposition om inférande av testamenten
Styrelsen genom Johan Lundh Heinstedt, Ordforande 2013-03-05

Bakgrund

Efter varje funktionarsskifte under de senaste aren sa forsvinner en stor del kunskap kring
de olika posterna efter varje ar — detta pga. bristen valfungerande 6verlamningar och
kunskapsoverforing. For att varje ar slippa uppfinna hjulet igen foreslar styrelsen att pa
riktigt infora ett korrekt ramverk for testamenten hos varje funktionar.

Forslag till beslut:

Att: i Reglementet satta in punkten ”10.3 Testamenten” (dar efterféljande punkter numreras
darefter):

10.2 Testamenten och éverldmning

I varje funktiondrs uppdrag ingdr det dven att fardigstdlla ett testamente om sin post samt
overldmna detta till sin eftertrddare senast en vecka in pd eftertrédarens verksamhetsdr. En

overldmning skall ocksd ske inom rimlig tid, mellan féretrddaren och den nyvalde.

Sekreteraren ansvarar fér att arkivera samtliga testamenten och tillgéingliggéra dessa fér
framtiden.
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Proposition om reglementsandringar for
Studienamnden

Bakgrund:

For att underlatta studienamndens arbete samt minska antalet funktionarsposter inom CSC féreslas att
nedanstaende poster slas ihop

Forslag till beslut:

Att dndra punkt 2.5, 3.1.1, 4 och 5 till:

2.5.1 HOstmOte

Under hosten ska foljande punkter behandlas pa sektionsmote:
e Verksamhetsberittelse for foregdende verksamhetsar

Bokslut for foregaende verksamhetsar

Revisionsberittelse for foregaende verksamhetsar

Beslut om ansvarsfrihet

Beslut om redovisat resultat

Val av vice sektionsordférande

Val av sekreterare

Val av webmaster

Val av 3 st Ofverphos varav en eko-phos

Val av Ovfersangledare

Val av qulturndmndsordférande

Val av fanbdrare

Val av programansvarig student

Val av vice fanbéarare

2.5.2 Varmote

Under varen ska foljande punkter behandlas pé sektionsmate:
Faststallande av verksamhetsplan for nastkommande verksamhetsar
Faststallande av budget for nastkommande verksamhetsar
Val av ordférande

Val av kassor

Val av 2 revisorer

Val av styrelseledaméter

Val av klubbméstare

Val av vice klubbméstare

Val av kommunikator

Val av Néringslivsansvarig

Val av studiendmndsordférande

Val av idrottsndmndsordférande

Val av fotogruppsansvarig

Val av spexmastare

Sidasav8



Sektionen for Medieteknik
Sektionsmote 2013-03-20

Val av jamstalldhets- och méangfaldsombud
Val av studerandeskyddsombud

Val av sektionslokalsansvarig

Val av sektionswaldner

Val av sammankallande valberedare

Val av 3-4 valberedare

Nominering av representant till THS valndmnd
Val av internationell sekreterare

Val av medielabbets ordférande

3.1.1 Ordfdrande

Ordférande leder styrelsens arbete samt &r ytterst ansvarig for sektionens l6pande

verksamhet. Ordforande kallar till styrelsemdten och tillser att arbetet inom sektionen fungerar
tillfredsstallande. Ordforande ska ocksa nar tillfalle ges ta

initiativ till att sjunga Mediehymnen.

Ordforande ar automatiskt nominerad som representant i CSC:s strategiska rad.
Ordforande véljs av sektionsmotet och mandatperioden foljer sektionens verksamhetsar.

4. Studiendmnden (SN)

4.1 Allméant

Studiendmndens syfte &r att bevaka utbildningens kvalité samt den fysiska och psykosociala studiemiljon.
Studiendmnden skall arbeta for att forbattra befintliga

kurser samt aktivt delta i utvecklandet av Medieteknikprogrammet. Studienamnden bestéar av
studienamndsordférande, programansvarig student, studerandeskyddsombud, jamlikhets- och
mangfaldsombud, internationell sekreterare samt kursansvariga studenter.

4.2 Studiendmndsordférande (SNO)

Ansvarar for att leda studiendmndens arbete och ser till att kalla till méten.

Studienamndsordférande ansvarar for att nimndens arbete fungerar pa alla punkter och att kursansvariga
studenter utses.

SNO &r automatiskt sektionens nominerade representant i CSC:s ledningsgrupp.

SNO viljs av sektionsmdtet och mandatperioden foljer sektionens verksamhetsar.

4.3 Programansvarig student (PAS)

PAS ska finnas for utbildningsprogrammet inom medieteknik. PAS ansvarar for forbattringsarbetet pa
programniva. PAS ska ha en helhetssyn pa programmet och kurserna som ingar i det. PAS ska aktivt
arbeta for ett battre utbildningsprogram.

PAS &r automatiskt sektionens nominerade representant i CSC:s grundutbildningsgrupp.

PAS viljs av sektionsmétet och mandatperioden foljer kalenderar.

4.4 Studerandeskyddsombud (Sture)

Studerandeskyddsombudet ska aktivt arbeta for att studiemiljon forbattras bade psykiskt och fysiskt.
Detta kraver att skyddsombudet far den utbildning som kravs for att kritiskt kunna granska och verka for
en forbattrad arbetsmiljo. Denna

utbildning anordnar THS i samarbete med KTH. Sture deltar i studiemiljoradet pa

THS. Studerandeskyddsombudet ska samarbeta med JamO, da deras ansvarsomraden Gverlappar
varandra.

Sture &r sektionens representant i L&rarsystemgruppteknologsamverkansgruppen.
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Sture véljs av sektionsmétet och mandatperioden foljer sektionens verksamhetsar.

4.6 Jamlikhets- och mangfaldsombud (JamO)

Jamlikhets- och mangfaldsombudets uppgift ar att aktivt arbeta for en studiemiljo fri fran krankningar
samt agera kontaktperson for studenter som blivit krénkta.

JamO deltar i jamlikhetsradet pd THS. JAamO ska samarbeta med

studerandeskyddsombudet, da deras ansvarsomraden dverlappar varandra.

JamO valjs av sektionsmotet och mandatperioden féljer sektionens verksamhetsar.

4.7 Kursansvarig student (KAS)

Kursansvarig student ansvarar for att utvardera de kurser studenten féljer under mandatperioden.
Kursansvarigstudent utses av studienamndsordférande Mandatperioden féljer den for sektionens
verksamhetsar.

4.8 Internationell sekreterare (1S)

Internationell sekreterare sitter i det internationella rddet THS International vid karen och deltar i
beslutsfattandet under detta rad. Radet ansvarar for alla

internationella studenter pa KTH och den internationella sekreteraren vid

Sektionen for Medieteknik ansvarar for samtliga internationella studenter vid
Medieteknikprogrammet.

Internationell sekreterare viljs av sektionsmotet och mandatperiod foljer sektionens verksamhetsar.

5. Studeranderepresentanter i CSC

5.1 Allmant

Studenter inom skolan for datavetenskap och kommunikation (CSC) har rétt till representation inom
beslutande organ pa alla nivéer. Alla poster Sektionen har inom CSC ér listade under punkt 5.2
tillsammans med information om vilken post i Sektionen som blir nominerad till respektive post. Dessa
nomineringar skickas till THS utbildningsansvariga for att sedan godkannas av kérstyrelsen.

Sektionens ledningsgruppsrepresentant kommer éverens med Konglig Datasektionens motsvarighet om
vem som &r ordinarie representant.

5.2 Nominering av studeranderepresentanter
Sektionen nominerar féljande representanter, om inte Sektionsmotet véljer att nominera andra:

e  Sektionens ordférande nomineras till ledamot i strategiska radet med mandatperiod enligt ordférandens
ordinarie mandatperiod.

e Sektionens Vice ordférande nomineras till suppleant for ledamotposten i strategiska radet med
mandatperiod enligt Vice ordférandes ordinarie mandatperiod.

e  PAS nomineras till ledamot i CSC:s grundutbildningsgrupp med mandatperiod enligt PAS:s ordinarie
mandatperiod.

e SNO nomineras till suppleant for ledamotposten i CSC:s grundutbildningsgrupp med mandatperiod enligt
SNO:s ordinarie mandatperiod.

e 1 ledningsgrupprepresentant gemensam for samtliga CSC-studenter. Sektionen for medieteknik
nominerar SNO som tillsammans med representanter frdn Konglig datasektionen bestimmer vem som ska
representera pa sammankallande méten inom ledningsgruppen.

o Ovriga representanter i anstallningsnamnd, jamstalldhetsgrupp et cetera véljs efter behov, lampligen till
motsvarande fortroendevald inom sektionen.
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VISION

Varje medietekniker skall...
.. kdnna sig vdilkommen och respekterad
... vara medveten om sin makt att paverka sektionen, och vilken betydelse det har

... forsta vikten av sin utbildning

Sektionen skall...
... vara en ledande forebild for de andra sektionerna
.. halla utmarkta relationer med skolan, karen och de andra sektionerna

... se till att utbildningen ar ett starkt varumarke i naringslivet

Andamal

Handlingsplan

Verksamhetsplan
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